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广州办公设备招标招标

生成日期: 2025-10-08

用户以“租金+抄表”的方式来结算的一种租用方式称租赁。如果租赁商提供的设备频繁发生故障，使维修
成本不断的抬高，如果再加上使用假冒伪劣商品而导致维修率超标，就如同用属于自己的设备去赌蝇头小利，
损害的较终还是租赁商的利益，这不是聪明的租赁商所为。从利益角度考虑，租赁商将为用户提供较有保障的
服务。 提醒用户注意：众所周知，办公设备的加热温度一般都在190摄氏度左右，在这样的温度下，假冒伪劣
的耗材，如碳粉等，将释放大量有害物质（如粉尘等）挥发弥漫在空气中的，这就会使我们在毫无觉察的情况
下让身体受到伤害，对人体的健康不利。办公设备（Office Equipments）泛指与办公室相关的设备。广州办公
设备招标招标

打印机租赁前期检查事项：1、了解机器故障现象，做出相应检查，维修机器前首先应认真询问操作者有关
情况，如机器使用了多久，上次维修（保养）是在什么时间，维修（保养）效果如何，此次是什么情况下出现
的故障。还要认真翻阅机器有关维修记录，注意近期更换过哪些部件和消耗材料，有哪些到了使用期限而仍未
更换过的零部件。2、仔细检查机器，情况了解清楚以后，即可对机器进行全方面检查，除了机内短路、打火等
故障外，都可接通机器电源，复印几张，以便根据其效果进行进一步分析。对于操作者提供的故障现象应特别
注意，并在试机时细心观察。3、准备好工具和配件准备维修，在对机器进行检查的基础上，一般可对故障现象
有个大致的了解，即可知道维修时需要哪些常用的工具，准备好将要使用的工具和材料后即可进行检查维修工
作。　广州办公设备招标招标办公设备的打印机租赁不用担心设备的老化报废及过时。

办公设备也是电子类产品，这些产品一般更新换代的速度都比较快，而做为一般的厂商，对于零件、耗材
的备货也比较少。如果中途更换了代理的品牌，原来所代理品牌的零件、耗材更是马上断货。基于这一点就不
难理解为什么顾客的机器只要一损坏，一些厂商马上就会建议顾客更换组件，甚至建议顾客更换机器。办公设
备泛指与办公室相关的设备。办公设备有广义概念和狭义概念的区分。广义概念则泛指所有可以用于办公室工
作的设备和器具，这些设备和器具在其他领域也被广泛应用，包括电话、程控交换机、计算器等。狭义概念指
多用于办公室处理文件的设备，包括打印机、碎纸机、扫描仪等。

办公设备租赁的使用维护：办公设备提倡主动维修，使机器的停机时间处于较小，从而获得较佳使用效率
和价值。复印机、打印机、传真机、证卡机等等……是集光学、机械、电子技术为一体的精密办公设备，通过
使用颗小的静电墨粉，利用静电原理，在感光材料上形成静电潜像，使微小的墨粉附在感光材料上，再将其转
印到纸上从而得到需要副本。这个工序是利用静电的特性进行的。因此，在机器内部的传动部件、光学部件以
及高压部件上容易附着纸屑、漂浮的墨粉等，但这些的存在只会影响复印的质量。若放任不管，会增加机器的
驱动负荷，妨碍热量的排除，说不定也可能是造成机器故障的原因。定期的维护保养，可以清扫机器内部的污
垢，在必要的部件上加注润滑油，清洁光学部件，改善复印品质量，将可能发生的故障消灭在萌芽状态，减少
停机时间。办公设备租赁要注意找一些正规的公司。

办公设备复印机租赁的注意事项有哪些？一、复印机的新旧，复印机的新旧程度会直接影响它的工作效率，所
以中小型企业在租赁复印机的时候，好是租赁新型的复印机，新型的复印机有极高的复印效率，不会耽误自己
的复印工作，而且在使用的过程中也很少会有故障发生，当然，租赁新复印机的费用要高一点。二、租金及支
付方式，在选择复印机租赁的时候，要确定好租金及支付方式，不同的复印机租赁公司，他们的收费方式是不
一样的，一般来说，收费中都会包含押金，包含租金，而押金和租金的多少取决于复印数量的多少，当然，复



第 2 页 / 共 2 页

印数量越高，租赁的费用也就越高。办公设备有广义概念和狭义概念的区分。广州办公设备招标招标

租赁的复印机怎么保养？广州办公设备招标招标

打印机操作步骤：1、将打印机连接至主机，打开打印机电源，通过主机的“控制面板”进入到“打印机和
传真”文件夹，在空白处单击鼠标右键，选择“添加打印机”命令，打开添加打印机向导窗口。选择“连接到
此计算机的本地打印机”，并勾选“自动检测并安装即插即用的打印机”复选框。2、此时主机将会进行新打印
机的检测，很快便会发现已经连接好的打印机，根据提示将打印机附带的驱动程序光盘放入光驱中，安装好打
印机的驱动程序后，在“打印机和传真”文件夹内便会出现该打印机的图标了。3、在新安装的打印机图标上单
击鼠标右键，选择“共享”命令，打开打印机的属性对话框，切换至“共享”选项卡，选择“共享这台打印
机”，并在“共享名”输入框中填入需要共享的名称，例如单击“确定”按钮即可完成共享的设定。广州办公
设备招标招标


